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Rozdziat 1

Przepisy ogélne

§1.

Regulamin udostepniania zbioréw i Swiadczenia ustug w Bibliotece Politechniki

Opolskiej, zwany dalej ,,Regulaminem”, obowigzuje we wszystkich jednostkach

organizacyjnych Biblioteki Politechniki Opolskiej oraz okresla warunki dla

uzytkownikéw w zakresie:

1)

2)

udostepniania zbioréw bibliotecznych, w tym uzyskanych drogg wypozyczen
miedzybibliotecznych,

korzystania z ustuginformacyjnych.

W Regulaminie przyjeto nastepujgce znaczenie dla okreslen:

1)

Biblioteka Politechniki Opolskiej — jednostka organizacyjna stanowigca podstawe
systemu biblioteczno-informacyjnego Politechniki Opolskiej, zwana dalej
Biblioteka;

Zespot Bibliotek Specjalistycznych — biblioteki dziatajgce przy wydziatach
Politechniki Opolskiej, bedgce jednostkami organizacyjnymi Biblioteki, zwane
dalej ZBS;

Oddziat Udostepniania Zbiorow — jednostka organizacyjna Biblioteki
odpowiedzialna za udostepnianie zbioréw zgodnie z Regulaminem;

uzytkownik - osoba korzystajgca z Biblioteki na zasadach okreslonych

w Regulaminie;

status uzytkownika - okreslenie typu uprawnien uzytkownika do korzystania
ze zhioréw bibliotecznych (np. prawo do wypozyczen poza Biblioteke, limit
wypozyczen);

zbiory biblioteczne - zgromadzone dokumenty biblioteczne w tym: ksigzki,
czasopisma, zbiory specjalne, a takze zasoby elektroniczne;

dokument biblioteczny - publikacja wydana w dowolnej formie (druk, wersja
elektroniczna) oraz materiatniepublikowany; przechowywanyi/lub udostepniany
w Bibliotece lub za jej posrednictwem, na zasadach okreslonych w Regulaminie;
system biblioteczny - system elektroniczny, ktérego elementami sg: centralny

katalog Biblioteki oraz baza kontbibliotecznych;



10)

1)

12)

13)

14)

15)

konto biblioteczne — dane uzytkownika, status uzytkownika w systemie
bibliotecznym, w tym stan obecny i historia wypozyczen/zwrotéw zbioréw
bibliotecznych;

udostepnianie zbioréw na miejscu - mozliwos¢ korzystania ze zbiorow
Biblioteki w Oddziale Udostepniania Zbiorow i ZBS;

wolny dostep — czesé zbiordw bibliotecznych, ktére uzytkownik moze wybrac
samodzielnie z potek;

wypozyczenie na zewnatrz - zarejestrowana transakcja wypozyczenia
dokumentu bibliotecznego w systemiebibliotecznym;

przedtuzenie (prolongata) terminu wypozyczenia - uzyskanie przed
przewidzianymterminemzwrotu dokumentubibliotecznego dodatkowego okresu
jegowypozyczenia;

wypozyczanie miedzybiblioteczne - udostepnianie dokumentdéw bibliotecznych
poza Biblioteke na zamodwienie innej biblioteki lub instytucji, sprowadzenie
z innych bibliotek dokumentéw bibliotecznych na zamdwienie uzytkownika;

TEKA —wirtualna czytelnia wybranych zasobow elektronicznych.

Rozdziat2

Udostepnianie zbiorow i Swiadczenie ustug informacyjnych - zasady

ogolne

83.

Zbiory biblioteczne udostepniane sg w ciggu catego roku:

1)

na zewnatrz - drogg wypozyczen indywidualnych w Oddziale Udostepniania
Zbioréw oraz w ZBS uzytkownikom posiadajgcym aktywne konto biblioteczne
i status uzytkownika uprawnionego do dokonywania wypozyczenia oraz wystane
innym bibliotekom w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych;

na miejscu —w Oddziale Udostepniania Zbioréw i w ZBS;

namiejscuwZBS - wprzypadku dokumentéw sprowadzonych drogg wypozyczen
miedzybibliotecznych;

zgodnie z zapisami rozdziatu 6 Regulaminu —w przypadku dokumentéw

elektronicznych.



84.

W Bibliotece uzytkownik ma prawo tylko do jednego konta bibliotecznego.

§5.

1. Dane osobowe uzytkownikéw gromadzone w systemie bibliotecznym podlegajg ochronie
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.z2019r. poz.
1781).

2. Zakres gromadzonych danych osobowych okresla statut Politechniki Opolskiej.

3. Uzytkownik jest zobowigzany do biezgcej aktualizacji swoich danych osobowych, wtym
wymaganych danychkontaktowych.

4. Klauzulainformacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

1) administratorem danych osobowych jest Politechnika Opolska z siedzibg w Opolu,
ul. Prészkowska 76, 45-758 Opole. W Politechnice Opolskiej wyznaczony jest
Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé pod adresem
email:iod@po.edu.pl;

2) dane osobowe bedg przetwarzane przez Biblioteke Politechniki Opolskiej w celu
Swiadczenia ustug bibliotecznych - na podstawie art.6 ust.1 lit. a, b, c ogélnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.;

3) dane osobowe bedg przechowywane w zakresie oraz przez okres niezbedny do
realizacji wskazanych celdw, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

4) dane mogg by¢ przekazywane podmiotowi przetwarzajgcemu dane w imieniu
Politechniki Opolskiej, takich jak dostawca ustug informatycznych. Podmiot ten
przetwarza dane na podstawie umowy powierzenia z Politechnikg Opolska
| w zakresie zgodnym z zawartg umowa;

5) dane osobowe nie bedg udostepniane ani nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

6) osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do swoich danych, ich
poprawiania, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przeniesienia;

7) osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo do wzniesienia skargi do organu
nadzorczego PUODO, gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia

2016r.;


mailto:iod@po.edu.pl

8) dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu;
9) podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wskazanego celu.
§6.
1. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatne, z zastrzezeniem ust. 21 3.
2. Optaty pobiera sie zgodnie z cennikiem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu za:
1) wykonanie kopii oraz wydrukéw komputerowych;
2) niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych dokumentéw bibliotecznych.
3. Naterenie Biblioteki mozna wykonac¢ odptatne kopie dokumentéw bibliotecznych
wykorzystujgc zainstalowane w tym celu urzadzenia.
§7.
Ogdlne zasady korzystania z zasobdw elektronicznych udostepnianych przez Biblioteke
okresla829. O warunkach uzytkowaniaidostepu do konkretnych zbioréw elektronicznych, ktére
wynikajg z odrebnej umowy zawartej z ich dostawcg lub producentem uzytkownicy informowani
sg poprzez system biblioteczny oraz na stronie internetowej Biblioteki.
§8.
Uzytkownicy mogg korzysta¢ w Bibliotece z wtasnego sprzetu komputerowego, aparatow
fotograficznych, telefonéw komdrkowych, nosnikdéw zewnetrznych itp. Mogg wykonad
bezptatnekopie cyfrowe dokumentéw bibliotecznych jednak wytacznie dlawtasnego uzytku
osobistego uzasadnionego w szczegélnosci celami naukowymi, dydaktycznymi lub
edukacyjnymi.
§9.
Pracownik Politechniki Opolskiej przed ustaniem stosunku pracy oraz student/doktorant
Politechniki Opolskiej przed ukonczeniem studidow sg zobowigzani do zwrotu do Oddziatu
Udostepniania Zbioréw lub ZBS znajdujgcych sie w ich posiadaniu dokumentéw
bibliotecznych. Gdy zwrot nie jest mozliwy powinni wnies¢ stosowng optate z tytutu utraty
dokumentu bibliotecznego. Brak zalegtosci na koncie bibliotecznym jest podstawg

do zatwierdzenia karty obiegowe;j.

§10.
Bibliotece przystuguje prawo usuniecia danych uzytkownika oraz dezaktywacja konta
bibliotecznego:

1) po potwierdzeniu karty obiegowej;



2)

po utracie waznosci konta bibliotecznego, przy czym likwidacja konta bibliotecznego
nastepuje tylko wtedy, gdy uzytkownik nie ma zadnych zalegtosci, gdychodzi

o udostepnione mu dokumenty biblioteczne;

3) w przypadku smierci uzytkownika, przy czym likwidacja konta bibliotecznego

nastepuje réwniez wtedy, gdy na koncie wystepujg jakiekolwiek zalegtosci - zostajg

one wowczas anulowane.

Rozdziat3

Wypozyczenia pozaBiblioteke

§11.

Prawo do korzystania z wypozyczen na zewnatrz posiadaja:

pracownicy Politechniki Opolskiej;

studenci i doktoranci Politechniki Opolskiej oraz osoby prowadzace wspétprace
naukowa z Politechnikg Opolska, w tym odbywajgce staz naukowy;

studenci, ktérzy odbywajg studia w Politechnice Opolskiej w ramach wspotpracy
prowadzonej z uczelniami partnerskimi;

renciscii emerytowani pracownicy Politechniki Opolskiej;

uczniowie szkét srednich wojewddztwa opolskiego w ramach umdw o wspotpracy
z Politechnikg Opolskg, w ktérych okreslono zasady korzystania z Biblioteki;
biblioteki oraz instytucje krajowe i zagraniczne w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych, po podpisaniu deklaracji (zatgcznik nr 2);

petnoletnie osoby posiadajgce zameldowanie na terenie wojewdédztwa opolskiego.

§12.

1. Dozatozeniakontabibliotecznego uprawnia:

1) elektroniczna legitymacja studenta lub doktoranta Politechniki Opolskiej;

2) elektroniczna legitymacja pracownika Politechniki Opolskiej;

3) legitymacjaemerytalubrencisty;

4) legitymacja lub inny dokument uprawniajgcy do korzystania z biblioteki
w macierzystej instytucji naukowej, szkole wyzszej, szkole sredniej, z ktorg
Politechnika Opolska prowadzi wspétprace;

5) dokumenttozsamoscize zdjeciem w przypadku pozostatych oséb.

2. Whtasciciel dokumentu moze na pismie, na czas okreslony, upowazni¢ inng osobe



do odbioru wypozyczanych na jego konto biblioteczne dokumentéw bibliotecznych.
Upowaznienie musi by¢ ztozone osobiscie.

3. Wtasciciel dokumentu, o ktérym mowa w ust. 1, jest zobowigzany niezwtocznie
zawiadomic¢ pracownika Biblioteki o wszelkich zmianach danych osobowych
zarejestrowanych na koncie bibliotecznym.

4. O zagubieniu lub zniszczeniu dokumentu, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy niezwtocznie
powiadomi¢ pracownika Biblioteki. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci
za postugiwanie sie dokumentem upowazniajgcym do korzystania z Biblioteki przez osoby
nieuprawnione.

5. Uzytkownicy o orzeczonym stopniuniepetnosprawnoscioraz kobiety w cigzy obstugiwani
sg poza kolejnoscig. Mogg oni réwniez upowaznié inng osobe do wypozyczania
dokumentéw bibliotecznychwichimieniu. Upowaznienia dokonuje siew drodze ztozenia
pisemnego oswiadczenia.

§13.
1. Kontobiblioteczne w systemie bibliotecznym jestaktywowane:
1) po pierwszym zgtoszeniu sie uzytkownika do Biblioteki;
2) pookazaniudokumentu, oktérymmowaw 8§ 12 ust. 1 wceluprzedtuzeniaterminu
waznosci konta lub zmiany statusu uzytkownika.

2. Wraz z aktywacjg konta uzytkownik zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu.

3. Termin waznosci konta wynosi 1 rok z mozliwoscig przedtuzenia na kolejny rok
po weryfikacji statusu uzytkownika.

4. Automatyczna blokada konta bibliotecznego nastepuje po uptywie terminu jego waznosci,
o ile uzytkownik nie przedstawit wczesniej dokumentu, o ktérym mowa w § 12 ust. 1 lubjesli
Biblioteka nie otrzymata takich danych zinnego zrédta.

5. Przedtuzenie waznosci konta bibliotecznego dokonywane jest po okazaniu dokumentu
w 8§ 12 ust. 1 lub automatycznie, na podstawie danych z systeméw ewidencyjnych
Politechniki Opolskiej lub z instytucji, z ktérg Politechnika Opolska zawarta odrebne

porozumienie.

§14.
Blokada konta:
1) polega na wstrzymaniu $wiadczenia ustug zamawiania, wypozyczania i przedtuzania

terminéw zwrotéw dokumentéw bibliotecznych, oraz prawa dostepu do TEKI;



2) moze by¢ zatozona, jesli uzytkownik nie zwrdécit w terminie wypozyczonych
egzemplarzy i trwa do momentu zwrotu dokumentéw bibliotecznych, ktérych
termin zwrotu uptynat;

3) moze byc¢ zatozona, jesli uzytkownik naruszyt warunki Regulaminu okreslone w § 29
ust. 2.

§15.

1. Kazdy uzytkownik ma biezgcy dostep do informacji o stanie swojego konta
bibliotecznego, w tym o dacie waznosci, aktualnych wypozyczeniach, zamdwieniach
| rezerwacjach oraz o naliczonych optatach za przetrzymane dokumenty biblioteczne.

2. Uzytkownik ma obowigzek podania poprawnego adresu e-mail i/lub numeru telefonu,
w celu sprawnej komunikacji z Biblioteka.

3. Uzytkownik ma obowigzek dokonywania lub zgtaszania aktualizacji adresu e-mail i/lub
numeru telefonu.

4. Uzytkownik ma obowigzek biezgcego kontrolowania stanu swego konta bibliotecznego.
PrzestaneprzezBiblioteke upomnienie dotyczace zwrotu dokumentéw bibliotecznych ma
charakterinformacyjny.

5. Ewentualne zaktdcenia w dostarczeniu upomnien nie zwalniajg uzytkownika od optaty
zaprzetrzymywanie wypozyczonych dokumentéw.

§16.

Liczba wypozyczonych na zewnatrz dokumentéw bibliotecznych i terminy ich zwrotu,

z wytgczeniem wymienionych w § 19, wynosza dla:

1) pracownikow i doktorantéw Politechniki Opolskiej oraz os6b prowadzgcych
wspétprace naukows z Politechnikg Opolska, w tym odbywajgcych staz naukowy do 30
tytutéw na jeden rok;

2) studentéw Politechniki Opolskiej do 30 tytutéw na 3 miesigce;

3) studentéow z niepetnosprawnoscig Politechniki Opolskiejdo 30 tytutéw na 6
miesiecy;

4) studentéw, ktdrzy odbywajg studia w Politechnice Opolskiej w ramach wspotpracy
prowadzonej z uczelniami partnerskimi do 10 tytutéw na 3 miesigce;

5) emerytowanych pracownikéw/rencistow Politechniki Opolskiej do 10 tytutéw na 6
miesiecy;

6) innych uzytkownikéw do 3 tytutéw na jeden miesigc.



Pracownik Biblioteki, w razie potrzeby, moze zwiekszy¢ uzytkownikowi liczbe wypozyczonych
dokumentéw bibliotecznych oraz wydtuzyé termin ich zwrotu.

§17.
Okres wypozyczenia dokumentu bibliotecznego w Bibliotece podlega nastepujagcym zasadom:

1) podstawowy okres wypozyczenia jest okreslony dla kazdego egzemplarza w systemie
bibliotecznym;

2) uzytkownik moze samodzielnie lub za posrednictwem pracownika Biblioteki dwukrotnie
przedtuzy¢ w systemie bibliotecznym termin zwrotu wypozyczonego egzemplarza,
kazdorazowo na okres 1 miesigca od daty zwrotu; kolejne przedtuzenie terminu zwrotu
wymaga kontaktu z pracownikiem Biblioteki;

3) dla wypozyczen miedzybibliotecznych okres wypozyczania okresla sie indywidualnie
zbibliotekg wypozyczajgcay;

4) pracownik Biblioteki, w uzasadnionych przypadkach, moze dokonaé¢ wypozyczenia
dokumentu bibliotecznego na okres krétszy lub zgdaé jego zwrotu przed uptywem terminu
okreslonego w Regulaminie.

§18.
1. Aby zrealizowaé wypozyczenie na zewnatrz uzytkownik sktada zamdéwienie w systemie
bibliotecznym wybierajgc opcje ,,wypozycz” przy opisie egzemplarza.
2. Zamowione do wypozyczenia dokumenty biblioteczne przechowuje sie, do czasu
zgtoszenia sie zamawiajgcego, w miejscu odbioru wskazanym w systemie bibliotecznym:
1) nie dtuzej niz przez 5 dni roboczych od dnia ztozenia zamowienia lub jego
realizacji;
2) dla studentéw studidow niestacjonarnych Politechniki Opolskiej - nie dtuzej niz
przez 14 dniroboczych od dnia ztozenia zamoéwienia lub jego realizaciji.
3. Dokumenty biblioteczne zgromadzone w obszarze wolnego dostepu podlegajg
wypozyczeniom na zewnatrz, zzachowaniem nastepujgcych zasad:
1) dokumenty biblioteczne z obszaru wolnego dostepu nie podlegajg zamawianiu
poprzez system biblioteczny;
2) uzytkownik musi posiadaé konto w systemie bibliotecznym;
3) wypozyczenie danego egzemplarza odbywa sie w miejscu odbioru wskazanym
w systemie bibliotecznym, przez pracownika Biblioteki, ktéry rejestruje na koncie

uzytkownika wypozyczane egzemplarze;
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4) wyjatek stanowi Biblioteka Miedzywydziatowa, ktéra posiada urzadzenie do
samodzielnych wypozyczen i zwrotow (self-check). Uzytkownik musi woéwczas
posiadaé studencka/doktorancka/pracowniczg legitymacje elektroniczng lub
zainstalowang aplikacje na smartfonie SowaMobi;

5) liczba wypozyczonych dokumentéw oraz terminy ich zwrotu sg okreslone w § 16.

4. W Bibliotece dziata ksigzkomat, ktéry pozwala na odbior i zwrot ksigzek w dogodnym dla
czytelnika czasie: 24 godziny na dobe, siedem dni w tygodniu. Dokumentem umozliwiajgcym
korzystanie z tego urzgdzenia jest elektroniczna legitymacja
studencka/doktorancka/pracownicza lub zainstalowana aplikacja na smartfonie SowaMobi.
Przed pierwszym skorzystaniem legitymacja musi by¢ jednorazowo aktywowana w systemie
bibliotecznym. W tym celu nalezy zgtosi¢ sie do Oddziatu Udostepniania Zbioréw lub
Biblioteki Miedzywydziatowe;j.

5. Uzytkownicy majag réwniez do dyspozycji skrytki, zktédrych moga odbiera¢ wypozyczone
pozycji oraz wrzutnie, do ktérych mogg je zwracad.

6. Szczegoétowe informacije na temat lokalizacji oraz zasad dziatania ksigzkomatu, skrytek
i wrzutni znajdujg sie na stronie internetowej Biblioteki.

§19.
Nie wypozycza sie na zewnatrz Biblioteki:
1) czasopism;
2) zbioréwspecjalnych;
3) egzemplarzyarchiwalnych;
4) dokumentéw bibliotecznych wydanych przed 1945 rokiem;
5) ksiegozbioruz egzemplarza obowigzkowego;
6) ksigzekiczasopism sprowadzanych w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych;
7) depozytow.
§20.

1. W przypadku niedotrzymania przez uzytkownika terminu zwrotu wypozyczonych

dokumentéw bibliotecznych, automatycznie nastepuje blokada konta bibliotecznego
i wstrzymanie wypozyczen oraz obowigzek uiszczenia przez uzytkownika optaty za
zwtoke, w wysokosci okreslonej w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

2. Biblioteka ma prawo zgdac¢ zwrotu wypozyczonych przez uzytkownika dokumentow

bibliotecznych na drodze sgdowej, w razie bezskutecznego uptywu terminéw do zwrotu,
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okreslonych w upomnieniu oraz ostatecznym wezwaniu do zwrotu, przestanym w terminie
miesigca do dnia doreczenia upomnienia.

3. Upomnienie oraz ostateczne wezwanie, o ktérych mowa w ust. 2, Biblioteka przesyta
uzytkownikowi listem poleconym.

4. Koszty pocztowe wysytanych przez Biblioteke upomnien ponosi uzytkownik.

§21.

1. W przypadku utracenia dokumentu bibliotecznego, w szczegélnosci w skutek jego
zgubienia lub zniszczenia uniemozliwiajgcych jego zwrot, uzytkownik jest zobowigzany do
zwrotu tego samego dokumentu bibliotecznego w przeciggu dwdch tygodni;

w przypadku niemoznosci zwrotu tego samego dokumentu bibliotecznego lub jego
nowszego wydania pracownik Biblioteki ustala jako rekompensate inny dokument
biblioteczny, ktérego wartos¢ odpowiada wartosci utraconego dokumentu bibliotecznego.

2. Uregulowanie przez uzytkownika zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1 nie powoduje
nabycia przez niego prawawtasnoscido utraconegoiodzyskanego po czasie dokumentu
bibliotecznego.

§22.

W przypadkach losowych, gdy za uszkodzenie, zniszczenie lub utrate dokumentu

bibliotecznego uzytkownik nie ponosi winy, dyrektor Biblioteki, po rozpatrzeniu sprawy na

podstawie pisemnego wyjasnienia uzytkownika, moze czesciowo lub catkowicie zwolni¢ go

od zobowigzania, o ktérym mowaw § 21 ust. 1.

§23.

W uzasadnionych wypadkach losowych uzytkownik ma prawo zwrdcié¢ sie do dyrektora

Biblioteki o umorzenie, cze$ciowe umorzenie, odroczenie lub roztozenie na raty naleznosci

z tytutu optat za nieterminowy zwrot dokumentéw bibliotecznych. Od rozstrzygniecia

dyrektoraBiblioteki przystuguje uzytkownikowi prawo odwotania sie do rektora Politechniki

Opolskiej.
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Rozdziat4
Wypozyczenia miedzybiblioteczne i dostarczanie kopii dokumentéw

z zasobow Biblioteki

§24.
1. Wypozyczenia miedzybiblioteczne prowadzi Oddziat Udostepniania Zbioréw wedtug
nastepujgcychzasad:

1) sprowadza z bibliotek krajowych izagranicznych dokumenty biblioteczne dla
potrzeb pracownikéw, doktorantéw i studentéw Politechniki Opolskiej;

2) warunkiem przyjecia zamoéwienia jest brak poszukiwanego dokumentu
bibliotecznego w bibliotekach na terenie miasta Opola, a w przypadku zamdwien
zagranicznych na terenie Polski. Wypozyczenia miedzy bibliotekami Opola sg
realizowane tylko w wyjgtkowych przypadkach;

3) sprowadzane dokumenty biblioteczne udostepnia sie w ZBS.

4) optaty za kopie i dokumenty biblioteczne sprowadzane z zagranicy uiszcza osoba
Zamawiajgca;

5) jednorazowo jedna osoba moze zamowi¢ do pieciu dokumentow bibliotecznych
zinnych bibliotek;

6) w uzasadnionych przypadkach mozna na tydzien przed uptywem terminu zwrotu,
wystgpi¢ o prolongate okresu wypozyczenia dokumentow bibliotecznych
sprowadzanych z bibliotek krajowych;

7) po otrzymaniu zaméwionych dokumentow bibliotecznych lub odpowiedzi odmownej
Biblioteka zawiadamia osobe zamawiajgcg telefonicznie lub pocztg elektroniczna.

2. Wypozyczanie dokumentow bibliotecznych Biblioteki na rzecz innych bibliotek odbywa sie
wedtug nastepujgcych zasad:

1) prawo korzystania z wypozyczen miedzybibliotecznych majg biblioteki krajowe
| zagraniczne po ztozeniu zamoéwienia pocztg elektroniczng i wypetnieniu stosownej
deklaracji (zatgcznik nr 2 do Regulaminu);

2) wypozyczane przez biblioteke zamawiajgca dokumenty biblioteczne udostepnia sie
uzytkownikom wytgcznie w lokalu biblioteki, ktéra ztozyta dane zamdéwienie

3) zamiast wypozyczenia dokumentu bibliotecznego biblioteka moze wykonac

w porozumieniuina koszt zamawiajgcego jego kopie/skan/plik PDF;
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4) biblioteka zamawiajgca zobowigzana jest do zwrdcenia dokumentow bibliotecznych
w terminie okreslonym przez Biblioteke;

5) w razie niezwrécenia dokumentdéw bibliotecznych przez biblioteke zamawiajgca
Biblioteka Politechniki Opolskiej ma prawo wstrzymac¢ wypozyczenia do czasu
uregulowania zalegtosci. W przypadku utraty, w tym uszkodzenia lub zagubienia
dokumentdéw bibliotecznychbiblioteke zamawiajgcg zobowigzuje sie do odkupienia
tego samego wydania lub nowszego. W razie niemoznosci spetnienia tych
warunkoéw biblioteka odkupuje dokumentbiblioteczny wskazany przez Biblioteke;

6) koszty wysytania zamdwionych dokumentéw bibliotecznych drogg pocztowa

pokrywa Biblioteka, koszty przesytki zwrotnej strona zamawiajgca.

Rozdziat5

Udostepnianie zbiorow na miejscu w Bibliotece

§25.
Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki na miejscu majg wszyscy zainteresowani.
§26.
W Oddziale Udostepniania Zbioréw i w ZBS korzysta sie z nastepujgcych zbioréw
bibliotecznych:
1) ksigzek;
2) czasopism;
3) zbioréwspecjalnych;
4) zasoboéw elektronicznych zakupionych przez Politechnike Opolska;
5) egzemplarzyarchiwalnych;
6) publikacji wydanych przed 1945r.;
7) dokumentéw bibliotecznych sprowadzanych w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych;
8) depozytow.
§27.
Uzytkownik Biblioteki ma prawo do korzystania ze zhioréw w wolnym dostepie, zgodnie
znastepujgcymizasadami:
1) dokumenty biblioteczne uzytkownik samodzielnie wyszukuje, przenosi w obrebie

pomieszczenia, korzysta z nich na miejscu lub wypozycza;
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2) wykorzystane na miejscu dokumenty biblioteczne uzytkownik pozostawia
wwyznaczonychdotego celumiejscach, niewstawiajgcich samodzielnie napotke;
3) uzytkownicy korzystajacy z wolnego dostepu sg zobowigzani do zachowania
porzadku w obrebie przegladanych zbiorow;
4) dokumenty biblioteczne zlokalizowane w wolnym dostepie nie podlegajg
samodzielnemu zamawianiu przez katalog biblioteczny;
5) ksiegozbiér w wolnym dostepie podlega wypozyczeniom zgodnie z § 18 ust. 3,
z wytgczeniem pozycji wymienionych w § 19;
6) udostepnianierozpraw doktorskich na miejscu moze odbywac sie jedynie zazgodg
tworcey.
§28.
Uzytkownicy moga samodzielnie wykonywac kopie jednak wytgcznie w celu sporzadzania
egzemplarzy dokumentow bibliotecznych dla wtasnego uzytku osobistego uzasadnionego
wszczegoblnoscicelaminaukowymi, dydaktycznymilub edukacyjnymi. Biblioteka ma prawo
odmoéwi¢ wykonania kopii ze wzgledu na stan techniczny oryginatu, inne unikalne cechy

dokumentu lub dla zachowania praw autorskich.

Rozdziat 6

Udostepnianie dokumentow elektronicznych

§29.

1. Udostepnianie dokumentow elektronicznych, na korzystanie z ktérych Biblioteka uzyskata
zgode podmiotu uprawnionego z tytutu autorskich prawa majatkowych, w szczegélnosci
w drodze zawarcia umowy licencyjnej, odbywa sie z:

1) komputeréw i terminali dostepnych w Bibliotece lub z dowolnego komputera
zarejestrowanego w sieci Uczelni;

2) wtasnego sprzetu komputerowego poprzez lokalng sie¢ bezprzewodowag na
warunkach okreslonych przez Uczelniany Osrodek Informatyczny Politechniki
Opolskiej;

3) dowolnego komputera w sieciinternetowej na podstawie autoryzacji uzytkownika,
ktérego status przewiduje takg mozliwo$é, z uwzglednieniem warunkdw,
na ktérych nastgpito udzielenie zgody podmiotu uprawnionego.

2. Udostepnianie dokumentow elektronicznych odbywa sie wedtug nastepujacych zasad:
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1) moga by¢ one wykorzystywane przez uzytkownikdw wytgcznie dla wtasnego
uzytku osobistego uzasadnionego w szczegdélnosci celami naukowymi,
dydaktycznymilub edukacyjnymi;

2) zabroniona jest niezgodna z prawem autorskim ich reprodukcja, gromadzenie na
wtasnych nosnikach, redystrybucja lub odsprzedaz;

3) zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek zmian i modyfikacji w udostepnianych
dokumentach elektronicznych lub oprogramowaniu.

3. Szkody powstate w wyniku nieprawidtowego uzytkowania dokumentéw elektronicznych lub
ich celowego zniszczenia pokrywa uzytkownik na zasadach okreslonych w § 33 ust. 5.

4. Dokumenty elektroniczne zarejestrowane na zewnetrznych nosnikach informacji, ktérych
udostepnianie nie jest ograniczone licencjami sg wypozyczane poza Biblioteke

nazasadach identycznych jak dokumenty biblioteczne.

Rozdziat7

Ustugi informacyjne

§ 30.
1. Biblioteka swiadczy nieodptatne ustugi informacyjne w zakresie zbioréw dostepnych
w systemie biblioteczno-informacyjnym Politechniki Opolskiej oraz w miare mozliwosci,
w zakresie zbioréw innych bibliotek krajowych i zagranicznych poprzez realizowanie
kwerend i udzielanie informaciji uzytkownikéw.
2 Biblioteka prowadzi nieodptatnie dziatalno$¢ szkoleniowo-dydaktyczng w zakresie

korzystania z dostepnych zrodetinformacii.

Rozdziat 9

Reprografia

§31.
1. Biblioteka swiadczy odptatne ustugi reprograficzne zgodnie z Cennikiem optat i ustug
(zatgczniknr 1).
2 Ustugi wykonywane sg wytgcznie na terenie Biblioteki.
3 Nie wykonuje sie odbitek i innych kopii:
1) w zakresie, w jakim nie zezwala na to ustawa o prawie autorskim i prawach
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pokrewnych;
2) publikacjiw ztym stanietechnicznymlub nienadajacych sie do kopiowaniaz innych
powoddw;
3) starodrukéw, rekopiséw, drukéw rzadkich, cennychiszczegdlnie chronionych.
§32.
. Z dokumentéw zgromadzonych w Bibliotece uzytkownicy moga wykona¢ samodzielnie
ptatne odbitki i bezptatne kopie cyfrowe fragmentéw dokumentéw, wytgcznie dla
wtasnego uzytku osobistego uzasadnionego w szczegélnosci celami naukowymi,
dydaktycznymilub edukacyjnymi.
Prace na prawach rekopisu w tym prace doktorskie moga by¢ powielane tylko
w ograniczonymzakresie (stronatytutowa, spistresci, streszczenie, wstep, bibliografia).
Zabronione jest wykonywanie kopii Polskich Norm i Polskich Dokumentéw
Normalizacyjnych. Reprodukcja Polskich Norm moze odbywa¢ sie jedynie za oficjalng
zgodg PKN i tylko w odniesieniu do konkretnych fragmentéw Polskich Norm (tabele,
rysunkiitp.), ktére nie moga przekraczac¢ 30% objetosci normy.
Zabroniona jest niezgodna z ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych
reprodukcja, gromadzenie na wtasnych nosnikach, redystrybucja i odsprzedaz

dokumentéwbibliotecznych.

Rozdziat10

Przepisyporzadkowe

§33.

. Uzytkownicy zobowigzani sg do stosowania si¢ do niniejszego Regulaminu, przepisow
porzadkowych obowigzujgcych w Politechnice Opolskiej oraz uwag i wskazéwek
pracownikéw Biblioteki.

Uzytkownicy zobowigzani sg korzystac z udostepnionych zbioréw Biblioteki z nalezytg
starannoscia.

W Bibliotece uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania zasad wspoétzycia
spotecznego i kultury osobistej oraz powszechnie przyjetych w miejscach publicznych
norm zachowania.

. Uzytkownikom zabraniasie:

1) samodzielnego usuwania usterek w razie stwierdzenia jakichkolwiek zaktécen
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w odbiorze komputerowych programdw bibliotecznych. O zaistniatych

zaktdceniach nalezy bezzwtocznie powiadomié bibliotekarza;
2) instalowania programéw wtasnych | dokonywania zmian w konfiguracji oprogramowania;
3) wynoszenia poza obreb Biblioteki jakiegokolwiek sprzetu czy wyposazenia.

5. W przypadku zniszczenia catosci lub czesci dokumentéw bibliotecznych uzytkownik jest
zobowigzanydo naprawieniaszkody. Decyzje o sposobie naprawienia szkody podejmuje
dyrektor Biblioteki.

6. W Bibliotece obowigzuje catkowity zakaz:

1) paleniatytoniuie-papieroséw;

2) spozywaniaalkoholu;

3) zazywania srodkéw odurzajgcych;

4) przebywaniaw stanie nietrzezwym lub pod wptywem srodkéw odurzajgcych.

7. Wszelkie uwagi dotyczace dziatalnosci Biblioteki mozna zgtaszac:

1) pisemnie w zeszytach uwag dostepnych w Oddziale Udostepniania Zbioréw oraz
w ZBS;

2) ukierownika ZBS;

3) udyrektoraBiblioteki.

Rozdziat11

Postanowieniakoncowe

§34.

1. Znajomos¢ postanowien Regulaminu obowigzuje wszystkich uzytkownikdéw.

2. Wszystkie sprawy nieobjete postanowieniami niniejszego Regulaminu rozstrzyga dyrektor
Biblioteki na podstawie obowigzujgcych aktéw prawnych regulujgcych dziatalnosé
biblioteczng uczelnipublicznych.

3. Uzytkownikom zgtaszajgcym zastrzezenia do rozstrzygnie¢ pracownikéw Biblioteki
przystuguje, w terminie 7 dni, prawo do odwotania sie do dyrektora Biblioteki, a jezeli
rozstrzygniecie wydane zostato przez dyrektora do rektora Politechniki Opolskiej.

4, Tekst Regulaminu jest dostepny we wszystkich jednostkach Biblioteki oraz na stronie
internetowejBiblioteki.

5. Postanowienia Regulaminuwchodzgw zycie z dniem jego ogtoszenia poprzez publikacje na

stronie internetowej Biblioteki.
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Zatgcznik 1

Cennik optati ustug bibliotecznych

Lp.

Ustuga

Cenabrutto

[zt]

Przetrzymanie dokumentu bibliotecznego wypozyczonego

zgodnie z§ 16.

1,-/miesiac

Sprowadzenie kopii artykutu

wg faktury biblioteki

\Wypozyczenie ksigzki z zagranicy

wg faktury biblioteki

\Wystanie upomnienia:

zgodnie z
obowigzujagcym

cennikiem Poczty

wielofunkcyjnym format A3

Polskiej

kserokopia/wydruk komputerowy czarno-biaty na urzgdzeniu

15gr/strona
wielofunkcyjnym format A4
kserokopia/wydruk komputerowy kolorowy na urzgdzeniu

30gr/strona
wielofunkcyjnym format A4
kserokopia / wydruk komputerowy / czarno-biaty na

30gr/strona
drukarce format A4
kserokopia / wydruk komputerowy / kolor na drukarce

50gr/strona
format A4
kserokopia/wydruk komputerowy czarno-biaty na urzgdzeniu

30gr/strona
wielofunkcyjnym format A3
kserokopia/wydruk komputerowy kolorowy na urzadzeniu

50gr/strona
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Zatgcznik 2

Deklaracjawypozyczen miedzybibliotecznych

Biblioteka Politechniki Opolskiej (PO)

Oddziat UdostepnianiaZbioréw

Prosimy o otwarcie konta dla Biblioteki / Instytucji

petna nazwaiadres

Za wypozyczone dokumenty biblioteczne bierzemy petng odpowiedzialnos¢ i zobowigzujemy

sie do przestrzegania nizej wymienionych warunkéw wypozyczania miedzybibliotecznego:

1. Wszystkie dokumenty biblioteczne wypozycza sie Bibliotece, a nie poszczegdlnym
uzytkownikom.

2. Kierownictwo Biblioteki bierze za nie odpowiedzialnos¢ i przyjmuje do wiadomosci, ze
w przypadku ich zniszczenia lub zagubienia decyzje o sposobie naprawienia szkody
podejmuje dyrektor Biblioteki Politechniki Opolskiej, zgodnie z aktualnymi potrzebami.

3. Dokumenty biblioteczne wypozyczane z Biblioteki Politechniki Opolskiej mogg byé
wykorzystywane tylko na miejscu w Bibliotece wypozyczajace;.

4. Ksigzkiwypozyczasie namaksymalnyokres 1 miesigca, czasopismanaokres1tygodnia
z prawem prolongaty (dopuszczalna jest prolongata telefoniczna lub mailowa).

5. Ztozenie zamowienia odbywa sie drogg mailowa.

6. Wypozyczone dokumentybiblioteczne nalezy zwracaé wterminie przesytkgwartosciowg lub
polecona.

7. W przypadku naruszenia powyzszych zasad dyrektor Biblioteki Politechniki Opolskiej
moze odstgpi¢ od realizacji wypozyczen miedzybibliotecznych lub rozwigza¢ umowe

wspoétpracy w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych

odcisk pieczeci z adresem pieczec i podpis Dyrektora
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		Zagnieżdżony tekst zastępczy		Zatwierdzono		Tekst zastępczy, który nigdy nie będzie odczytany



		Powiązane z zawartością		Zatwierdzono		Tekst zastępczy musi być powiązany z zawartością



		Ukrywa adnotacje		Zatwierdzono		Tekst zastępczy nie powinien ukrywać adnotacji



		Tekst zastępczy pozostałych elementów		Zatwierdzono		Pozostałe elementy, dla których wymagany jest tekst zastępczy



		Tabele





		Nazwa reguły		Status		Opis



		Wiersze		Zatwierdzono		TR musi być elementem potomnym Table, THead, TBody lub TFoot



		TH i TD		Zatwierdzono		TH i TD muszą być elementami potomnymi TR



		Nagłówki		Zatwierdzono		Tabele powinny mieć nagłówki



		Regularność		Zatwierdzono		Tabele muszą zawierać taką samą liczbę kolumn w każdym wierszu oraz wierszy w każdej kolumnie



		Podsumowanie		Pominięto		Tabele muszą mieć podsumowanie



		Listy





		Nazwa reguły		Status		Opis



		Elementy listy		Zatwierdzono		LI musi być elementem potomnym L



		Lbl i LBody		Zatwierdzono		Lbl i LBody muszą być elementami potomnymi LI



		Nagłówki





		Nazwa reguły		Status		Opis



		Właściwe zagnieżdżenie		Zatwierdzono		Właściwe zagnieżdżenie
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