
 

1 

 

 

ZARZĄDZENIE  NR  100/2024 

Rektora Politechniki Opolskiej 

z dnia 13 grudnia 2024 r. 

w sprawie zasad funkcjonowania Bazy Wiedzy  

Politechniki Opolskiej 

 

   Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 w zw. z art. 265 ust. 13 ustawy z dnia 

20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1571), zarządza się co następuje: 

 

   § 1. 1. W Politechnice Opolskiej, zwanej dalej również Uczelnią, działa 

centralny system ewidencji i archiwizacji dorobku publikacyjnego 

i wydawniczego o nazwie Baza Wiedzy Politechniki Opolskiej. 

 

   2. Celem funkcjonowania Bazy Wiedzy Politechniki Opolskiej jest: 

1) rejestrowanie utworów upublicznionych przez pracowników Uczelni, 

osoby realizujące zadania na podstawie zawartych z Uczelnią umów 

cywilnoprawnych, doktorantów, studentów oraz uczestników studiów 

podyplomowych oraz inne podmioty uczestniczące w pracach 

naukowych, badawczych albo rozwojowych prowadzonych na Uczelni, 

jeżeli tak stanowi umowa zawarta między tymi podmiotami a Uczelnią 

lub jeżeli twórcy wskazali na swój związek z Uczelnią, zwanych dalej 

„autorami”; 

2) eksport do modułów dotyczących publikacji naukowych 

w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyższym 

i Nauce POL-on, lub innego równoważnego, zgodnie z terminami 

wskazanymi w stosownych rozporządzeniach ministra właściwego ds. 

nauki i szkolnictwa wyższego; 

3) dostarczanie danych do raportów i sprawozdań na potrzeby ewaluacji 

jakości działalności naukowej lub oceny pracowników Uczelni; 

4) udostępnianie informacji oraz promowanie dorobku naukowego 

pracowników Uczelni; 

5) dostarczanie informacji o punktacji przyznawanej publikacjom 

zgodnie z wymogami określonymi przez ministra właściwego ds. 

nauki i szkolnictwa wyższego; 

6) zapewnienie, zgodnie z udzieloną przez autora w drodze umowy 

licencją, której wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszego 

zarządzenia, dostępu do cyfrowych wersji zarejestrowanych utworów 

w otwartych repozytoriach, w tym w Bazie Wiedzy Politechniki 

Opolskiej oraz w ramach konsorcjów, których Uczelnia jest 

uczestnikiem. 

  
   3. W Bazie Wiedzy Politechniki Opolskiej punktacja odnosząca się do 

formalnej oceny publikacji naukowych może być ustalana w sposób 

automatyczny, zgodnie z obowiązującymi wytycznymi ministra właściwego 

ds. nauki i szkolnictwa wyższego. W przypadku utworów starszych, których 
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nie dotyczą bieżące wskaźniki, odpowiednia punktacja może być 

wprowadzona przez pracownika Biblioteki na wniosek jednostek 

organizacyjnych Uczelni. 

  
   4. Do Bazy Wiedzy Politechniki Opolskiej mogą być importowane dane 

z systemów uczelnianych Politechniki Opolskiej w zakresie niezbędnym do 

bieżącej aktualizacji informacji o pracownikach i jednostkach 

organizacyjnych  Uczelni. 

 

   5. Baza Wiedzy Politechniki Opolskiej może być źródłem danych dla 

innych systemów tworzonych w Politechnice Opolskiej. 

 

   § 2. 1. Autorzy, których osiągnięcia naukowe lub artystyczne są 

wykazywane na potrzeby ewaluacji jakości działalności naukowej są 

zobowiązani do bieżącego przekazywania publikacji w formie drukowanej 

(oryginał/ksero) do Oddziału Informacji Naukowej/bibliotek wydziałowych 

wchodzących w skład Zespołu Bibliotek Specjalistycznych lub w formie 

elektronicznej (pdf/link do strony internetowej publikacji) na adres 

publikacje_bg@po.edu.pl oraz do bieżącego kontrolowania poprawności 

i kompletności danych o własnym dorobku naukowym, a także danych 

osobowych zarejestrowanych w Bazie Wiedzy Politechniki Opolskiej. 

 

 2. Wersje drukowane rozpraw doktorskich, przekazywane za 

pośrednictwem Działu Nauki są przechowywane w zbiorach Biblioteki 

Politechniki Opolskiej. 

 

  § 3. 1. Autorzy, których osiągnięcia naukowe lub artystyczne są 

wykazywane na potrzeby ewaluacji jakości działalności naukowej, składają 

oświadczenia upoważniające Uczelnię do wykazania tych osiągnięć 

w ramach poszczególnych dyscyplin, które wskazali w oświadczeniu 

o dziedzinie i dyscyplinie.  

 

   2. Autorzy są zobowiązani do bieżącego składania oświadczeń, o których 

mowa w ust. 1, a każde osiągnięcie powinno być wykazane w osobnym 

oświadczeniu. W oświadczeniach należy wskazać te osiągnięcia, które 

powstały w związku z zatrudnieniem lub odbywaniem kształcenia w Uczelni, 

z zastrzeżeniem ust. 3. 

 

   3. W oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1, należy wskazać także 

osiągnięcia artystyczne, które powstały bez związku z zatrudnieniem lub 

odbywaniem kształcenia w  Uczelni oraz informację o osiągnięciach 

naukowych polegających na stworzeniu dóbr podlegających ochronie za 

pomocą praw własności przemysłowej, w szczególności patentu na 

wynalazek oraz prawa ochronnego na wzór użytkowy, z których 

uprawnionym jest podmiot inny Politechnika Opolska. 

 

   4. W przypadku ustania stosunku pracy lub zakończenia kształcenia 

oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, jest ważne w odniesieniu do okresu 
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objętego ewaluacją oraz w zakresie osiągnięć powstałych przed dniem 

ustania stosunku pracy lub zakończeniem kształcenia i upoważnia 

Politechnikę Opolską do uwzględnienia tych osiągnięć w ewaluacji jakości 

działalności naukowej. 

 

   5. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, składa się do Dyrektora 

Biblioteki.  

 

   6. W przypadku ustania stosunku pracy lub zakończenia kształcenia 

potwierdzenie rozliczenia z Biblioteką dokonywane na karcie obiegowej 

uzależnione jest od wcześniejszego potwierdzenia przez Dyrektora 

Biblioteki lub wyznaczonego przez niego pracownika Biblioteki faktu 

złożenia wymaganych oświadczeń.  

 

   7. Oświadczenie upoważniające Uczelnię do wykazania osiągnięcia 

pracownika lub doktoranta stanowi załącznik nr 2 do niniejszego 

zarządzenia. 

 

  § 4. 1. Pracownicy nowo zatrudnieni w Uczelni jako podstawowym miejscu 

pracy, posiadający dorobek naukowy, zobowiązani są przesłać na adres 

publikacje_bg@po.edu.pl wykaz wszystkich publikacji, niezbędnych do 

wyszukania i ustalenia cytowań naukowych. 

 

   2. Odpowiedzialność za kompletność, aktualność i zgodność danych 

w Bazie Wiedzy Politechniki Opolskiej dotyczących utworów zaliczanych do 

dorobku danej dyscypliny naukowej ponoszą przewodniczący rad 

naukowych dyscyplin, w których autor złożył oświadczenie dotyczące 

prowadzenia badań naukowych lub w której odbywa się kształcenie 

doktoranta. 
 

   3. W Uczelni obowiązuje wyłączne stosowanie danych z Bazy Wiedzy 

Politechniki Opolskiej jako źródła danych bibliograficznych o dorobku 
naukowym pracowników Politechniki Opolskiej, jak i podstawę eksportu 

tych danych do systemu, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 niniejszego 
zarządzenia. 

 

   § 5. 1. Jednostką organizacyjną odpowiedzialną za nadzór merytoryczny 

nad danymi dorobku publikacyjnego i wydawniczego oraz ich poprawnością 

w Bazie Wiedzy Politechniki Opolskiej jest Biblioteka Politechniki Opolskiej. 

 

   2. Do zadań Biblioteki Politechniki Opolskiej należą: 

1) określanie zasad i organizacji funkcjonowania Bazy Wiedzy 

Politechniki Opolskiej; 

2) zarządzanie uprawnieniami osób upoważnionych do edycji danych 

w Bazie Wiedzy Politechniki Opolskiej; 

3) bieżące wprowadzanie danych do Bazy Wiedzy Politechniki Opolskiej, 

monitorowanie jej kompletności i aktualności oraz prowadzenie 

bieżącej korekty danych;  
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4) eksport publikacji do systemu, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, 

w razie potrzeby wprowadzenie i korekta danych w tym systemie; 

5) udostępnianie cyfrowych wersji zarejestrowanych utworów 

w otwartych repozytoriach, w tym w Bazie Wiedzy Politechniki 

Opolskiej oraz w ramach konsorcjów, których Uczelnia jest 

uczestnikiem, zgodnie z udzieloną przez autora w drodze umowy 

licencją, której wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszego 

zarządzenia;  

6) gromadzenie i archiwizowanie umów o udzieleniu licencji; 

7) gromadzenie i archiwizowanie oświadczeń upoważniających 

Politechnikę Opolską do wykazania osiągnięcia autora; 

8) sporządzanie raportów i sprawozdań na potrzeby sprawozdawczości 

wewnętrznej i zewnętrznej; 

9) prowadzenie strony internetowej Bazy Wiedzy Politechniki Opolskiej; 

10) współdziałanie z innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni 

w zakresie dbałości o poprawność wprowadzanych danych oraz 

zgłaszanie błędów i uwag dotyczących funkcjonowania Bazy Wiedzy 

Politechniki Opolskiej. 

 

   3. Biblioteka Politechniki Opolskiej ma prawo do ograniczenia lub 

usunięcia bez zgody autora wersji cyfrowej utworu, co do którego zgłoszono 

naruszenie prawa autorskiego oraz powiadamia bezpośredniego 

przełożonego autora o otrzymanym zgłoszeniu i podjęciu działań przez 

Bibliotekę. 

 

   § 6. Tracą moc: 

1) zarządzenie nr 93/2010 Rektora Politechniki Opolskiej z dnia  30 

grudnia 2010 r. w sprawie udostępniania wydawnictw Politechniki 

Opolskiej w Dolnośląskiej Bibliotece Cyfrowej; 

2) zarządzenie nr 15/2018 Rektora Politechniki Opolskiej z dnia 8 marca 

2018 r. w sprawie utworzenia centralnego systemu ewidencji 

i archiwizacji dorobku piśmienniczego i wydawniczego Politechniki 

Opolskiej oraz zasad funkcjonowania Bazy Wiedzy Politechniki 

Opolskiej; 

3) zarządzenie nr 104/2020 Rektora Politechniki Opolskiej z dnia 17 

listopada 2020 r. w sprawie składania przez pracowników 

i doktorantów szkoły doktorskiej oświadczenia upoważniającego 

Politechnikę Opolską do wykazania osiągnięć pracownika oraz 

doktoranta w procesie ewaluacji jakości działalności naukowej. 

 

   § 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2025 r. 
    

    Rektor 
 
 

 
                 dr hab. inż. Marcin Lorenc 

 


